Kauffrau/Kaufmann -
KV im Heim

«In der Altersinstitution | |
schatze ich die gute Biiro- j
infrastruktur — und den lIES

herzlichen Kontakt ™

zu den Bewohnenden,

Angehorigen und

Pflegenden.»

Alters- und Pflegeinstitutionen
Der wichtigste Job im Kanton Bern!
www.curaviva-be.ch/lehrbetriebe



Kauffrauen und Kaufmanner sind die Drehscheibe
im Verwaltungsbereich eines Alters- und Pflege-
zentrums. Sie arbeiten in Bereichen wie Bewohner-
administration, Finanz- und Rechnungswesen,
Einkauf, Personalwesen sowie als administrative
Unterstitzung fir die Heimleitung. PC und andere
technische Kommunikationsmittel ermoglichen

den Kaufleuten eine rationelle Abwicklung ihrer
Arbeit im Berufsalltag. Die Moglichkeit, bereits wah-
rend der Lehre in unterschiedlichen Fachrichtungen
zu arbeiten, die Teamarbeit und die Forderung

der Selbstverantwortung machen junge Leute fit fiir
die heutige Arbeitswelt.

Die Lehre dauert 3 Jahre, Abschluss mit einem eidg.
Fahigkeitszeugnis. Parallel zur Ausbildung im
Lehrbetrieb besuchst Du die Berufsfachschule und
tiberbetriebliche Kurse. Es besteht auch die Moglich-
keit, die Berufsmaturitat zu erlangen.

Angeboten wird zudem die 2-jahrige Ausbildung
Biiroassistent/in — Abschluss mit Berufsattest (EBA)




Was du tust

— Du arbeitest in der Verwaltung des Heims.

— Du erlernst den vielseitigen Beruf
der Kauffrau/des Kaufmanns.

— Du wirst in samtlichen administrativen
Arbeiten im Heim (Empfang, Telefondienst,
Rechnungswesen, IT) ausgebildet.

Was du dazu brauchst
— Du hast Freude an genauer, selbststandiger
und zuverlassiger Arbeit im Biiro.
— Du hast gerne Kontakt mit alteren Menschen.
— Du behaltst auch in hektischen Zeiten den Uberblick.




Weiterfiihrende Ausbildungen
- gute Perspektiven fur
deine Karriere im Heim

Eidg. Berufspriifungen

- Bankfachmann/-frau
- Finanzplaner/in

- Direktionsassistent/in,
- Informatiker/in

- Marketingplaner/in

— Tourismus-Assistent/in

Eidg. Hohere Fachpriifungen

- Bankfachexperte/-expertin

— Experte/in Rechnungslegung und Controlling,
- Leiter/in Human Resources

- Marketingleiter/in

— Wirtschaftspriifer/in

Hohere Fachschulen
— Fachhochschule fiir Wirtschaft

Mehr Informationen zu diesen Weiterbildungen:
www.kvschweiz.ch/Bildung/Weiterbildung

Alters- und Pflegeinstitutionen
Der wichtigste Job im Kanton Bern!

Finde eine Lehrstelle in deiner Nahe:
www.curaviva-be.ch/lehrbetriebe

Informiere dich zur Berufshildung:
www.curaviva-be.ch/berufsbildung

was «Mein Lieblingsfoto»
ich Bertihrende Geschichten
mag und Filme aus dem Heimalltag:
www.wasichmag.ch

CURAVIVA BE

ALTERS- UND PFLEGEINSTITUTIONEN KANTON BERN

verband@curaviva-be.ch | www.curaviva-be.ch
facebook/curavivabe | instagram/curavivabe



